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MS Excel MCQ (Hindi + English) with Answers 

Part – 1 (Question 1–20) 

Q1. Which key is used to edit the active cell in MS Excel? 

MS Excel में Active Cell को Edit करने के लिए कौन-सी क ुं जी उपयोग होती है? 

A) F1 

B) F2 

C) F3 

D) F4 

Answer: B) F2 

 

Q2. The intersection of a row and a column is called? 

पुंक्ति और स्तुंभ के लमिने वािे स्थान को क्या कहते हैं? 

A) Range 

B) Worksheet 

C) Cell 

D) Workbook 

Answer: C) Cell 

 

Q3. Which function is used to add numbers? 

सुंख्याओुं को जोड़ने के लिए कौन-सा फुं क्शन प्रयोग लकया जाता है? 

A) MAX() 

B) MIN() 

C) SUM() 

D) COUNT() 

Answer: C) SUM() 

 

Q4. What is the default file extension of MS Excel? 

MS Excel की लिफ़ॉल्ट फाइि एक्सटेंशन क्या है? 

A) .docx 

B) .pptx 

C) .xlsx 

D) .txt 

Answer: C) .xlsx 

 

Q5. Which function returns the highest value? 

सबसे बड़ा मान ज्ञात करने के लिए कौन-सा फुं क्शन प्रयोग लकया जाता है? 

A) MIN() 

B) COUNT() 

C) AVERAGE() 
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D) MAX() 

Answer: D) MAX() 

 

Q6. Which function returns the lowest value? 

सबसे छोटा मान ज्ञात करने के लिए कौन-सा फुं क्शन प्रयोग लकया जाता है? 

A) MAX() 

B) MIN() 

C) SUM() 

D) IF() 

Answer: B) MIN() 

 

Q7. Which shortcut key is used to save a workbook? 

वकक ब क सेव करने की श़ॉटककट क ुं जी क्या है? 

A) Ctrl + P 

B) Ctrl + S 

C) Ctrl + C 

D) Ctrl + X 

Answer: B) Ctrl + S 

 

Q8. Which shortcut key is used to copy data? 

िेटा क़ॉपी करने की श़ॉटककट क ुं जी क्या है? 

A) Ctrl + X 

B) Ctrl + C 

C) Ctrl + V 

D) Ctrl + A 

Answer: B) Ctrl + C 

 

Q9. Which shortcut key is used to paste data? 

िेटा पेस्ट करने की श़ॉटककट क ुं जी क्या है? 

A) Ctrl + P 

B) Ctrl + S 

C) Ctrl + V 

D) Ctrl + Z 

Answer: C) Ctrl + V 

 

Q10. Which shortcut key selects the entire worksheet? 

पूरी Worksheet को Select करने की श़ॉटककट क ुं जी क्या है? 

A) Ctrl + A 

B) Ctrl + B 
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C) Ctrl + D 

D) Ctrl + F 

Answer: A) Ctrl + A 

 

Q11. Which function calculates the average? 

औसत लनकािने के लिए कौन-सा फुं क्शन प्रयोग लकया जाता है? 

A) SUM() 

B) COUNT() 

C) AVERAGE() 

D) MAX() 

Answer: C) AVERAGE() 

 

Q12. Which function counts numeric cells? 

सुंख्यात्मक सेि की लगनती के लिए कौन-सा फुं क्शन प्रयोग होता है? 

A) COUNT() 

B) COUNTA() 

C) SUM() 

D) IF() 

Answer: A) COUNT() 

 

Q13. Which function counts non-empty cells? 

खािी नही ुं होने वािे सेि की लगनती के लिए कौन-सा फुं क्शन प्रयोग होता है? 

A) COUNT() 

B) COUNTA() 

C) MAX() 

D) MIN() 

Answer: B) COUNTA() 

 

Q14. Which symbol starts a formula in Excel? 

Excel में Formula लकस लिन्ह से श रू होता है? 

A) + 

B) = 

C) * 

D) @ 

Answer: B) = 

 

Q15. Excel is a ________. 

Excel एक ________ है। 

A) Word Processor 
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B) Spreadsheet Software 

C) Web Browser 

D) Database 

Answer: B) Spreadsheet Software 

 

Q16. Which chart represents data using vertical bars? 

Vertical Bars द्वारा िेटा लिखाने वािा िाटक कौन-सा है? 

A) Pie Chart 

B) Line Chart 

C) Column Chart 

D) Area Chart 

Answer: C) Column Chart 

 

Q17. Which chart is best for showing percentage? 

प्रलतशत लिखाने के लिए सबसे उपय ि िाटक कौन-सा है? 

A) Pie Chart 

B) Line Chart 

C) Column Chart 

D) Scatter Chart 

Answer: A) Pie Chart 

 

Q18. Which key is used to insert the current date? 

Current Date िािने की श़ॉटककट क ुं जी क्या है? 

A) Ctrl + ; 

B) Ctrl + Shift + ; 

C) Alt + D 

D) F5 

Answer: A) Ctrl + ; 

 

Q19. Which key is used to insert the current time? 

Current Time िािने की श़ॉटककट क ुं जी क्या है? 

A) Ctrl + ; 

B) Ctrl + Shift + ; 

C) Alt + T 

D) F4 

Answer: B) Ctrl + Shift + ; 

 

Q20. Which feature arranges data in ascending or descending order? 

िेटा को आरोही या अवरोही क्रम में व्यवक्तस्थत करने के लिए कौन-सा फीिर प्रयोग लकया जाता है? 
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A) Filter 

B) Sort 

C) Format 

D) Freeze Panes 

Answer: B) Sort 

Q21. Which feature is used to display only selected data? 

केवि ियलनत िेटा लिखाने के लिए लकस फीिर का उपयोग लकया जाता है? 

A) Sort 

B) Filter 

C) Chart 

D) Format 

Answer: B) Filter 

 

Q22. Which function is used to find the largest number in a range? 

लकसी रेंज में सबसे बड़ी सुंख्या ज्ञात करने के लिए कौन-सा फुं क्शन उपयोग होता है? 

A) MIN() 

B) SUM() 

C) MAX() 

D) COUNT() 

Answer: C) MAX() 

 

Q23. Which function is used to find the smallest number in a range? 

लकसी रेंज में सबसे छोटी सुंख्या ज्ञात करने के लिए कौन-सा फुं क्शन उपयोग होता है? 

A) MAX() 

B) MIN() 

C) AVERAGE() 

D) IF() 

Answer: B) MIN() 

 

Q24. What is a collection of worksheets called? 

Worksheet के समूह को क्या कहते हैं? 

A) Sheet 

B) Workbook 

C) Cell 

D) Range 

Answer: B) Workbook 

 

Q25. Which shortcut key is used to print a worksheet? 

Worksheet लप्रुंट करने की श़ॉटककट क ुं जी क्या है? 

A) Ctrl + S 
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B) Ctrl + N 

C) Ctrl + P 

D) Ctrl + O 

Answer: C) Ctrl + P 

 

Q26. Which shortcut key is used to open an existing workbook? 

मौजूिा Workbook खोिने की श़ॉटककट क ुं जी क्या है? 

A) Ctrl + O 

B) Ctrl + N 

C) Ctrl + P 

D) Ctrl + F 

Answer: A) Ctrl + O 

 

Q27. Which shortcut key creates a new workbook? 

नई Workbook बनाने की श़ॉटककट क ुं जी क्या है? 

A) Ctrl + O 

B) Ctrl + N 

C) Ctrl + S 

D) Ctrl + W 

Answer: B) Ctrl + N 

 

Q28. Which function is used to count blank cells? 

खािी Cells की लगनती के लिए कौन-सा फुं क्शन उपयोग होता है? 

A) COUNT() 

B) COUNTA() 

C) COUNTBLANK() 

D) COUNTIF() 

Answer: C) COUNTBLANK() 

 

Q29. Which function is used to apply a condition? 

शतक िागू करने के लिए कौन-सा फुं क्शन उपयोग लकया जाता है? 

A) SUM() 

B) IF() 

C) MAX() 

D) COUNT() 

Answer: B) IF() 

 

Q30. What is the address of the first cell in a worksheet? 

Worksheet की पहिी Cell का पता क्या होता है? 
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A) A0 

B) A1 

C) B1 

D) 1A 

Answer: B) A1 

 

Q31. Which chart is best for showing trends over time? 

समय के साथ होने वािे पररवतकन लिखाने के लिए कौन-सा िाटक उपय ि है? 

A) Pie Chart 

B) Line Chart 

C) Doughnut Chart 

D) Radar Chart 

Answer: B) Line Chart 

 

Q32. Which key is used to repeat the last action? 

अुंलतम लक्रया को िोहराने के लिए कौन-सी क ुं जी उपयोग होती है? 

A) F2 

B) F4 

C) F7 

D) F9 

Answer: B) F4 

 

Q33. Which function joins text strings together? 

Text को जोड़ने के लिए कौन-सा फुं क्शन उपयोग लकया जाता है? 

A) CONCATENATE() 

B) SUM() 

C) COUNT() 

D) IF() 

Answer: A) CONCATENATE() 

 

Q34. Which function returns the current date? 

वतकमान लतलथ प्राप्त करने के लिए कौन-सा फुं क्शन उपयोग होता है? 

A) DATE() 

B) TODAY() 

C) NOW() 

D) TIME() 

Answer: B) TODAY() 

 



LAL BAHADUR SHASTRI TRAINING INSTITUTE  

 

 

VK Computer Solution computer_coaching_dankaur www.lbstidankaur.com 8192053598 

Q35. Which function returns the current date and time? 

वतकमान लिनाुंक और समय प्राप्त करने के लिए कौन-सा फुं क्शन उपयोग होता है? 

A) TODAY() 

B) DATE() 

C) NOW() 

D) YEAR() 

Answer: C) NOW() 

 

Q36. Which feature keeps row or column headings visible? 

Row या Column Heading को क्तस्थर रखने के लिए कौन-सा फीिर उपयोग होता है? 

A) Filter 

B) Freeze Panes 

C) Sort 

D) Zoom 

Answer: B) Freeze Panes 

 

Q37. Which function rounds a number? 

सुंख्या को Round करने के लिए कौन-सा फुं क्शन उपयोग होता है? 

A) ROUND() 

B) SUM() 

C) COUNT() 

D) IF() 

Answer: A) ROUND() 

 

Q38. Which function returns the length of a text string? 

Text की िुंबाई ज्ञात करने के लिए कौन-सा फुं क्शन उपयोग होता है? 

A) LEFT() 

B) RIGHT() 

C) LEN() 

D) MID() 

Answer: C) LEN() 

 

Q39. Which function converts text to uppercase? 

Text को बडे़ अक्षरो ुं में बििने के लिए कौन-सा फुं क्शन उपयोग होता है? 

A) LOWER() 

B) PROPER() 

C) UPPER() 

D) TEXT() 

Answer: C) UPPER() 
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Q40. Which function converts text to lowercase? 

Text को छोटे अक्षरो ुं में बििने के लिए कौन-सा फुं क्शन उपयोग होता है? 

A) UPPER() 

B) LOWER() 

C) PROPER() 

D) LEN() 

Answer: B) LOWER() 

Q41. Which tab contains the Chart option? 

िाटक बनाने का लवकल्प लकस टैब में होता है? 

A) Home 

B) Insert 

C) Data 

D) Review 

Answer: B) Insert 

 

Q42. Which function returns the current date? 

वतकमान लतलथ प्राप्त करने के लिए कौन-सा फुं क्शन प्रयोग लकया जाता है? 

A) DATE() 

B) TODAY() 

C) NOW() 

D) DAY() 

Answer: B) TODAY() 

 

Q43. Which function returns the current date and time? 

वतकमान लतलथ और समय प्राप्त करने के लिए कौन-सा फुं क्शन प्रयोग होता है? 

A) TODAY() 

B) DATE() 

C) NOW() 

D) TIME() 

Answer: C) NOW() 

 

Q44. Which function returns the length of a text string? 

लकसी टेक्स्ट की िुंबाई ज्ञात करने के लिए कौन-सा फुं क्शन प्रयोग लकया जाता है? 

A) LEFT() 

B) RIGHT() 

C) LEN() 

D) MID() 

Answer: C) LEN() 
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Q45. Which function converts text into uppercase? 

टेक्स्ट को बडे़ अक्षरो ुं (Uppercase) में बििने के लिए कौन-सा फुं क्शन प्रयोग होता है? 

A) LOWER() 

B) UPPER() 

C) PROPER() 

D) TEXT() 

Answer: B) UPPER() 

 

Q46. Which function converts text into lowercase? 

टेक्स्ट को छोटे अक्षरो ुं (Lowercase) में बििने के लिए कौन-सा फुं क्शन प्रयोग होता है? 

A) UPPER() 

B) LOWER() 

C) PROPER() 

D) LEN() 

Answer: B) LOWER() 

 

Q47. Which function capitalizes the first letter of each word? 

प्रते्यक शब्द का पहिा अक्षर बड़ा करने के लिए कौन-सा फुं क्शन प्रयोग होता है? 

A) LOWER() 

B) UPPER() 

C) PROPER() 

D) LEFT() 

Answer: C) PROPER() 

 

Q48. Which function extracts characters from the left side of text? 

टेक्स्ट के बाईुं ओर से अक्षर लनकािने के लिए कौन-सा फुं क्शन प्रयोग होता है? 

A) RIGHT() 

B) MID() 

C) LEFT() 

D) LEN() 

Answer: C) LEFT() 

 

Q49. Which function extracts characters from the right side of text? 

टेक्स्ट के िाईुं ओर से अक्षर लनकािने के लिए कौन-सा फुं क्शन प्रयोग होता है? 

A) LEFT() 

B) MID() 

C) RIGHT() 

D) FIND() 

Answer: C) RIGHT() 
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Q50. Which function extracts characters from the middle of text? 

टेक्स्ट के बीि से अक्षर लनकािने के लिए कौन-सा फुं क्शन प्रयोग होता है? 

A) LEFT() 

B) RIGHT() 

C) MID() 

D) LEN() 

Answer: C) MID() 

 

Q51. Which function joins two or more text strings? 

िो या अलिक टेक्स्ट को जोड़ने के लिए कौन-सा फुं क्शन प्रयोग होता है? 

A) CONCAT() 

B) SUM() 

C) COUNT() 

D) MAX() 

Answer: A) CONCAT() 

 

Q52. Which key is used to start a new line within the same cell? 

एक ही सेि में नई पुंक्ति श रू करने के लिए कौन-सी क ुं जी प्रयोग होती है? 

A) Enter 

B) Shift + Enter 

C) Alt + Enter 

D) Ctrl + Enter 

Answer: C) Alt + Enter 

 

Q53. Which shortcut key opens the Format Cells dialog box? 

Format Cells िायि़ॉग ब़ॉक्स खोिने की श़ॉटककट क ुं जी क्या है? 

A) Ctrl + 1 

B) Ctrl + 2 

C) Ctrl + 3 

D) Ctrl + 4 

Answer: A) Ctrl + 1 

 

Q54. Which feature prevents invalid data entry? 

गित िेटा प्रलवलि रोकने के लिए कौन-सा फीिर प्रयोग होता है? 

A) Filter 

B) Data Validation 

C) Sort 

D) Freeze Panes 

Answer: B) Data Validation 
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Q55. Which function rounds a number? 

सुंख्या को Round करने के लिए कौन-सा फुं क्शन प्रयोग होता है? 

A) ROUND() 

B) SUM() 

C) MAX() 

D) IF() 

Answer: A) ROUND() 

 

Q56. Which function finds the largest value in a range? 

लकसी रेंज का सबसे बड़ा मान ज्ञात करने के लिए कौन-सा फुं क्शन प्रयोग होता है? 

A) MIN() 

B) MAX() 

C) COUNT() 

D) SUM() 

Answer: B) MAX() 

 

Q57. Which function finds the smallest value in a range? 

लकसी रेंज का सबसे छोटा मान ज्ञात करने के लिए कौन-सा फुं क्शन प्रयोग होता है? 

A) MIN() 

B) MAX() 

C) COUNT() 

D) SUM() 

Answer: A) MIN() 

 

Q58. Which tab contains the PivotTable option? 

PivotTable का लवकल्प लकस टैब में होता है? 

A) Home 

B) Insert 

C) Review 

D) View 

Answer: B) Insert 

 

Q59. Which Excel feature summarizes large amounts of data? 

बड़ी मात्रा में िेटा का साराुंश बनाने के लिए कौन-सा फीिर प्रयोग होता है? 

A) Filter 

B) PivotTable 

C) Wrap Text 

D) Merge Cells 

Answer: B) PivotTable 
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Q60. Which shortcut key is used to print a worksheet? 

Worksheet लप्रुंट करने की श़ॉटककट क ुं जी क्या है? 

A) Ctrl + P 

B) Ctrl + S 

C) Ctrl + N 

D) Ctrl + O 

Answer: A) Ctrl + P 

Q61. Which shortcut key is used to open an existing workbook? 

पहिे से बनी Workbook खोिने की श़ॉटककट क ुं जी क्या है? 

A) Ctrl + N 

B) Ctrl + O 

C) Ctrl + P 

D) Ctrl + S 

Answer: B) Ctrl + O 

 

Q62. Which shortcut key creates a new workbook? 

नई Workbook बनाने की श़ॉटककट क ुं जी क्या है? 

A) Ctrl + O 

B) Ctrl + N 

C) Ctrl + W 

D) Ctrl + A 

Answer: B) Ctrl + N 

 

Q63. Which shortcut key closes the current workbook? 

वतकमान Workbook बुंि करने की श़ॉटककट क ुं जी क्या है? 

A) Ctrl + W 

B) Ctrl + S 

C) Ctrl + D 

D) Ctrl + X 

Answer: A) Ctrl + W 

 

Q64. Which shortcut key is used to undo the last action? 

अुंलतम कायक को वापस िेने की श़ॉटककट क ुं जी क्या है? 

A) Ctrl + Y 

B) Ctrl + U 

C) Ctrl + Z 

D) Ctrl + R 

Answer: C) Ctrl + Z 
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Q65. Which shortcut key is used to redo the last action? 

अुंलतम कायक को िोबारा करने की श़ॉटककट क ुं जी क्या है? 

A) Ctrl + Z 

B) Ctrl + Y 

C) Ctrl + P 

D) Ctrl + H 

Answer: B) Ctrl + Y 

 

Q66. Which function returns the square root of a number? 

लकसी सुंख्या का वगकमूि लनकािने के लिए कौन-सा फुं क्शन प्रयोग होता है? 

A) POWER() 

B) SQRT() 

C) ABS() 

D) ROUND() 

Answer: B) SQRT() 

 

Q67. Which function returns the absolute value of a number? 

लकसी सुंख्या का Absolute Value लनकािने के लिए कौन-सा फुं क्शन प्रयोग होता है? 

A) ABS() 

B) SQRT() 

C) MOD() 

D) INT() 

Answer: A) ABS() 

 

Q68. Which function returns the remainder after division? 

भाग िेने के बाि शेषफि लनकािने के लिए कौन-सा फुं क्शन प्रयोग होता है? 

A) ROUND() 

B) MOD() 

C) POWER() 

D) SUM() 

Answer: B) MOD() 

 

Q69. Which function raises a number to a power? 

लकसी सुंख्या की घात लनकािने के लिए कौन-सा फुं क्शन प्रयोग होता है? 

A) POWER() 

B) SQRT() 

C) ABS() 

D) RAND() 

Answer: A) POWER() 
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Q70. Which function generates a random number between 0 and 1? 

0 और 1 के बीि यादृक्तिक सुंख्या उत्पन्न करने के लिए कौन-सा फुं क्शन प्रयोग होता है? 

A) RANDOM() 

B) RAND() 

C) RANDBETWEEN() 

D) VALUE() 

Answer: B) RAND() 

 

Q71. Which function generates a random integer between two numbers? 

िो सुंख्याओुं के बीि यादृक्तिक पूर्ाांक उत्पन्न करने के लिए कौन-सा फुं क्शन प्रयोग होता है? 

A) RAND() 

B) RANDBETWEEN() 

C) RANDOM() 

D) INT() 

Answer: B) RANDBETWEEN() 

 

Q72. Which function converts text to a number? 

टेक्स्ट को सुंख्या में बििने के लिए कौन-सा फुं क्शन प्रयोग होता है? 

A) VALUE() 

B) TEXT() 

C) LEN() 

D) MID() 

Answer: A) VALUE() 

 

Q73. Which function converts a number into formatted text? 

सुंख्या को फ़ॉमेटेि टेक्स्ट में बििने के लिए कौन-सा फुं क्शन प्रयोग होता है? 

A) VALUE() 

B) TEXT() 

C) DATE() 

D) TIME() 

Answer: B) TEXT() 

 

Q74. Which function returns today's year? 

वतकमान वषक प्राप्त करने के लिए कौन-सा फुं क्शन प्रयोग होता है? 

A) YEAR() 

B) MONTH() 

C) DAY() 

D) DATE() 

Answer: A) YEAR() 
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Q75. Which function returns the month from a date? 

लतलथ से महीना प्राप्त करने के लिए कौन-सा फुं क्शन प्रयोग होता है? 

A) YEAR() 

B) MONTH() 

C) DAY() 

D) TODAY() 

Answer: B) MONTH() 

 

Q76. Which function returns the day from a date? 

लतलथ से लिन प्राप्त करने के लिए कौन-सा फुं क्शन प्रयोग होता है? 

A) YEAR() 

B) MONTH() 

C) DAY() 

D) NOW() 

Answer: C) DAY() 

 

Q77. Which function returns the current hour? 

वतकमान घुंटे की जानकारी के लिए कौन-सा फुं क्शन प्रयोग होता है? 

A) HOUR() 

B) MINUTE() 

C) SECOND() 

D) TIME() 

Answer: A) HOUR() 

 

Q78. Which function returns the current minute? 

वतकमान लमनट प्राप्त करने के लिए कौन-सा फुं क्शन प्रयोग होता है? 

A) SECOND() 

B) HOUR() 

C) MINUTE() 

D) NOW() 

Answer: C) MINUTE() 

 

Q79. Which function returns the current second? 

वतकमान सेकुं ि प्राप्त करने के लिए कौन-सा फुं क्शन प्रयोग होता है? 

A) MINUTE() 

B) SECOND() 

C) HOUR() 

D) TODAY() 

Answer: B) SECOND() 
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Q80. Which tab contains the Page Layout options? 

Page Layout से सुंबुंलित लवकल्प लकस टैब में होते हैं? 

A) Insert 

B) Home 

C) Data 

D) Page Layout 

Answer: D) Page Layout 

Q81. Which tab contains spelling check options? 

Spelling Check का लवकल्प लकस टैब में होता है? 

A) Home 

B) Review 

C) Data 

D) View 

Answer: B) Review 

 

Q82. Which shortcut key is used to check spelling? 

Spelling Check करने की श़ॉटककट क ुं जी क्या है? 

A) F5 

B) F7 

C) F2 

D) F11 

Answer: B) F7 

 

Q83. Which shortcut key is used to edit the active cell? 

Active Cell को Edit करने की श़ॉटककट क ुं जी क्या है? 

A) F1 

B) F2 

C) F3 

D) F4 

Answer: B) F2 

 

Q84. Which shortcut key is used to recalculate formulas? 

सभी फ़ॉमूकिो ुं को प नः  Calculate करने की क ुं जी कौन-सी है? 

A) F3 

B) F5 

C) F9 

D) F12 

Answer: C) F9 
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Q85. Which shortcut key inserts a chart on a new sheet? 

नई शीट में Chart बनाने की श़ॉटककट क ुं जी क्या है? 

A) F7 

B) F9 

C) F11 

D) F12 

Answer: C) F11 

 

Q86. Which function is used to look up a value vertically? 

Vertical Lookup के लिए कौन-सा फुं क्शन प्रयोग होता है? 

A) HLOOKUP() 

B) VLOOKUP() 

C) LOOKUP() 

D) MATCH() 

Answer: B) VLOOKUP() 

 

Q87. Which function is used to look up a value horizontally? 

Horizontal Lookup के लिए कौन-सा फुं क्शन प्रयोग होता है? 

A) VLOOKUP() 

B) HLOOKUP() 

C) MATCH() 

D) INDEX() 

Answer: B) HLOOKUP() 

 

Q88. Which function returns the position of a value in a range? 

लकसी मान की क्तस्थलत (Position) बताने वािा फुं क्शन कौन-सा है? 

A) INDEX() 

B) MATCH() 

C) VLOOKUP() 

D) SUMIF() 

Answer: B) MATCH() 

 

Q89. Which function returns a value from a specified row and column? 

लनलिकि Row और Column से मान प्राप्त करने वािा फुं क्शन कौन-सा है? 

A) INDEX() 

B) MATCH() 

C) COUNT() 

D) AVERAGE() 

Answer: A) INDEX() 
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Q90. Which Excel feature removes duplicate values? 

Duplicate िेटा हटाने के लिए कौन-सा फीिर प्रयोग लकया जाता है? 

A) Filter 

B) Remove Duplicates 

C) Sort 

D) Freeze Panes 

Answer: B) Remove Duplicates 

 

Q91. Which feature protects a worksheet from unauthorized changes? 

Worksheet को अनलिकृत बििावो ुं से स रलक्षत रखने के लिए कौन-सा फीिर प्रयोग होता है? 

A) Protect Sheet 

B) Sort 

C) Filter 

D) AutoSum 

Answer: A) Protect Sheet 

 

Q92. Which shortcut key opens the Go To dialog box? 

Go To िायि़ॉग ब़ॉक्स खोिने की श़ॉटककट क ुं जी क्या है? 

A) Ctrl + G 

B) Ctrl + H 

C) Ctrl + K 

D) Ctrl + L 

Answer: A) Ctrl + G 

 

Q93. Which shortcut key opens the Name Box (Go To)? 

Name Box / Go To खोिने के लिए कौन-सी क ुं जी प्रयोग होती है? 

A) F3 

B) F5 

C) F8 

D) F10 

Answer: B) F5 

 

Q94. Which feature automatically fills a series of data? 

क्रमबद्ध िेटा स्वतः  भरने वािा फीिर कौन-सा है? 

A) AutoFill 

B) AutoCorrect 

C) AutoSave 

D) SmartArt 

Answer: A) AutoFill 
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Q95. Which option displays formulas instead of results? 

पररर्ाम की जगह Formula लिखाने के लिए कौन-सा लवकल्प प्रयोग होता है? 

A) Formula Bar 

B) Show Formulas 

C) Wrap Text 

D) Freeze Panes 

Answer: B) Show Formulas 

 

Q96. What is the maximum number of rows in Excel 2007 and later? 

Excel 2007 और बाि के सुंस्करर्ोुं में अलिकतम Rows लकतनी होती हैं? 

A) 65,536 

B) 1,000,000 

C) 1,048,576 

D) 16,384 

Answer: C) 1,048,576 

 

Q97. What is the maximum number of columns in Excel 2007 and later? 

Excel 2007 और बाि के सुंस्करर्ोुं में अलिकतम Columns लकतने होते हैं? 

A) 256 

B) 1,024 

C) 16,384 (A–XFD) 

D) 65,536 

Answer: C) 16,384 (A–XFD) 

 

Q98. Which ribbon tab is used to create PivotTables? 

PivotTable बनाने के लिए लकस Ribbon Tab का उपयोग लकया जाता है? 

A) Home 

B) Insert 

C) Data 

D) Review 

Answer: B) Insert 

 

Q99. Excel is developed by which company? 

MS Excel लकस कुं पनी द्वारा लवकलसत लकया गया है? 

A) Google 

B) Apple 

C) Microsoft 

D) IBM 

Answer: C) Microsoft 
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Q100. MS Excel is mainly used for ________. 

MS Excel का म ख्य उपयोग लकसके लिए लकया जाता है? 

A) Photo Editing 

B) Spreadsheet, Calculation & Data Analysis 

C) Video Editing 

D) Web Browsing 

Answer: B) Spreadsheet, Calculation & Data Analysis 

 

 

🔹 1. YouTube Link (वीलियो के लिए) 

📺 YouTube Channel: 

👉 https://youtube.com/playlist?list=PLbpYcJ5FszR0bMP-JOs_MiCOWeaFdx8no&si=1yrg1s17v3PTH2SC  

✏️ यहााँ से बचे्च वीडियो देखकर आसानी से समझ सकते हैं 

 

🔹 2. Website Link 

🌐 Official Website: 

👉 https://lbstidankaur.com/  

✏️ यहााँ Notes, Practice Questions और Study Material डमलेगा 

 

🔹 3. Email Support 

📧 Email ID: 

👉 info@lbstidankaur.com  

✏️ डकसी भी doubt या problem के डलए email करें  

 

🔹 4. WhatsApp / Contact (Optional but useful) 

📱 WhatsApp / Helpline: 

👉 +91-8192053598 

✏️ Direct contact करके help ले सकते हैं 

 

https://youtube.com/playlist?list=PLbpYcJ5FszR0bMP-JOs_MiCOWeaFdx8no&si=1yrg1s17v3PTH2SC
https://lbstidankaur.com/
mailto:info@lbstidankaur.com
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🔹 5. Simple Instruction (Important) 

📝 Note for Students: 

👉 रोज 1–2 घंटे practice करें  

👉 पहले video देखें, डिर notes पढें  

👉 weekly test जरूर दें  

 

आप हमारे Computer Course का पूरा syllabus हमारी official website 

से प्राप्त कर सकते हैं।  

Website पर course-wise सभी courses का detailed syllabus उपिब्ध है, 

लजससे आप अपनी आवश्यकता के अन सार सही course का ियन कर 

सकते हैं। 

प्रते्यक course में शालमि topics, duration, और study material की पूरी 

जानकारी आसानी से िेखी जा सकती है। 

👉 अलिक जानकारी के लिए हमारी website पर visit करें : 

🌐 www.lbstidankaur.com 

 

http://www.lbstidankaur.com/

