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Excel के इंटरव्य ूमें पछेू जान ेवाल ेसवाल और तयैारी कैस ेकरें? 

सभी सवालो का प्रकै्टटकल टलास सीखन ेके क्लए आप हमारे YouTube चनैल को ज्वाइन करे  

Click Follow : https://www.youtube.com/@vkcomputersolution1459  

1️ इंटरव्य ूमें पछेू जान ेवाल ेExcel के टॉक्पटस 

Excel इंटरव्यू में आमतौर पर तीन लवेल के सवाल पूछे जाते हैं: 

✅ Basic Excel – Shortcuts, Formatting, Basic Formulas 

✅ Intermediate Excel – Logical Functions, Charts, Data Validation 

✅ Advanced Excel – Pivot Table, Macros, VBA, Power Query 

 

2️    Excel इंटरव्य ूमें पछेू जान ेवाल ेसवाल 

️ Basic Excel Questions: 

🔹 Excel में शॉटटकट कीज टया होती हैं?  

 Ctrl + C – Copy 

 Ctrl + V – Paste 

 Ctrl + Z – Undo 

 Ctrl + P – Print 

🔹 Excel में डेटा को Merge & Center कैस ेकरें? 

 Home > Merge & Center 

🔹 Excel में Autofill टया ह?ै 

 एक ही पैटनट में डेटा भरने के क्लए Autofill Handle का उपयोग होता है। 

 

️ Intermediate Excel Questions: 

🔹 VLOOKUP और HLOOKUP में टया अतंर है? 

 VLOOKUP (Vertical Lookup) – कॉलम में डेटा खोजने के क्लए। 

 HLOOKUP (Horizontal Lookup) – रो (Row) में डेटा खोजने के क्लए। 

🔹 IF और Nested IF फंटशन कैस ेकाम करता है? 
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=IF(A2>50, "Pass", "Fail") 

 अगर A2 की वैल्यू 50 से ज्यादा ह ैतो "Pass" ददखाएगा, वरना "Fail"। 

🔹 Data Validation का उपयोग टयों दकया जाता ह?ै 

 यह सुक्नक्ित करने के क्लए दक सेल में केवल वैध डेटा एंटर दकया जाए। 

 Example: केवल 1 से 100 तक की वैल्यू एंटर करने की अनुमक्त। 

 

🔴 Advanced Excel Questions: 

🔹 Pivot Table टया है और इसका उपयोग कैस ेदकया जाता है? 

 यह एक Excel फीचर है जो डेटा का साराशं (Summary Report) बनाने में मदद करता ह।ै 

 Insert > PivotTable का उपयोग करके बनाया जाता है। 

🔹 Macro टया है और इसका उपयोग कैस ेदकया जाता है? 

 Macro Excel में repetitive काम को ऑटोमटे करन ेका तरीका है। 

 इसे VBA (Visual Basic for Applications) की मदद से बनाया जाता है। 

 Example: एक बटन क्टलक करके ररपोटट तैयार करना। 

🔹 Conditional Formatting टया ह?ै 

 Excel में डेटा को हाइलाइट करन ेके क्लए। 

 Example: अगर माटसट 40 से कम हैं तो सेल का रंग लाल कर दो। 

 

3️ इंटरव्य ूमें कैस ेपता करें दक हमें Excel आता ह ैया नहीं? उसके क्लए आप हमारे 

YouTube Channel VK Computer Solution स ेबके्सक एंड एडवासं एटसले की परूी 

Playlist क्मल जाएगी वहा स ेभी आप प्रकै्टटकल और theory आसानी स ेसीख सकत ेह,ै  

 Offline टलास के क्लए हमारे लाल बहादरु शास्त्री टे्रननगं इंक्टटट्यटू दनकौर 

गौ०ब०ु नगर में आय ेऔर कंप्यटूर टलास ज्वाइन करे | 

Click YouTube > https://www.youtube.com/@vkcomputersolution1459  

✅ 1. खदु स ेप्रकै्टटस करें 

 Excel की बके्सक और एडवासं कमाडं्स को रोजाना इटतमेाल करें। 

 कुछ Excel टाटक खदु स ेसॉल्व करें। 

 MS Excel में Sample Data पर VLOOKUP, Pivot Table, IF Formulas लगाएं। 
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✅ 2. Online Excel Tests दें 

 कई वेबसाइट्स Excel Quiz और MCQ Tests उपलब्ध कराती हैं। 

✅ 3. Excel इंटरव्य ूसवालों के प्रकै्टटकल सॉल्यशूसं बनाएं 

 इंटरव्यू में क्सफट  थ्योरी नहीं, बक्ल्क प्रकै्टटकल नॉलजे भी मांगी जाती है। 

 Excel में टेबल बनाकर Pivot, VLOOKUP, HLOOKUP, Macros ट्राई करें। 

✅ 4. Excel की शॉटटकट कीज याद करें 

 इंटरव्यू में पूछ सकते हैं दक आप Excel में क्बना माउस के काम कर सकत ेहैं? 

 इसक्लए Keyboard Shortcuts याद करें। 

✅ 5. अपन ेपरुान ेExcel प्रोजटेट्स को दोबारा देखें 

 अगर आपने Excel में पहले कोई प्रोजेटट या ररपोटट बनाई है, तो उसे देखें। 

 इससे आपका Concept Clear होगा और इंटरव्यू में कॉक्फफडेंस बढेगा। 

 

🔹 क्नष्कर्ट (Final Tips) 

🔹 Excel इंटरव्यू में प्रकै्टटकल टेटट हो सकता ह,ै इसक्लए Excel में हाथ स ेप्रकै्टटस करें। 

🔹 Basic, Intermediate और Advanced Excel टॉक्पटस को कवर करें। 

🔹 Excel की Shortcuts, Formulas, Functions अच्छी तरह से समझें। 

🔹 दकसी भी सवाल का Theory + Practical Example दोनों से जवाब दें। 

अगर आपको और Excel इंटरव्यू प्रश्न चाक्हए तो बताइए!  

 

https://youtube.com/playlist?list=PLbpYcJ5FszR287CjZHE93KT8aw5ydaCL-

&si=09ie1JcpLYmvQdDV  
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